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SECRETARIA

DEL TRABAJO Y
PREVISION SocIAL






	BÉCATE
CAPACITACIÓN PARA EL AUTOEMPLEO



CAP-02

ACTA DE ENTREGA-RECEPCIÓN DE MATERIALES
En (_______________________________________) siendo las _      __ horas del día _     __ del mes de ____________________ de _____________, en las instalaciones del (_________________________________), ubicadas en _________________________________________, se reunieron las personas que a continuación se mencionan para levantar la presente acta, cuyo objeto es hacer constar la entrega de los materiales de apoyo a los participantes del curso No. único __________________ del curso de __________________________________________ (ver lista anexa de los materiales):

Los CC. _______________________________ y ____________     ________________,  quienes son participantes en el curso y fueron nombrados por el grupo para intervenir en este acto.

El C. _____________      __________________, representante del Servicio Nacional de Empleo ___________________, quien ocupa el cargo de ____________     _____________________.

El C. __________      _____________, en su carácter de director de la institución/centro de capacitación donde se lleva a cabo el curso y el C. _____________      _______________________, en su carácter de instructor del curso.

El C. ____________      _________________, en representación del Órgano Estatal de Control, quien ocupa el cargo de _________      ___________________.

Este acto fue presidido por el C. ____________________   ____________________, representante del Servicio Nacional de Empleo _____________________        ________.
Estando de acuerdo con lo anteriormente expuesto, firman de conformidad la presente acta los que en ella intervinieron.

REPRESENTANTES DEL GRUPO

	Nombre, Firma y Domicilio
	
	Nombre, Firma y Domicilio


POR PARTE DEL SERVICIO NACIONAL DE EMPLEO _______________________________
	Nombre, Firma y Cargo


POR PARTE DE LA INSTITUCIÓN O CENTRO DE CAPACITACIÓN
	Nombre, Firma y Domicilio
	
	Nombre, Firma y Domicilio


POR PARTE DEL ÓRGANO ESTATAL DE CONTROL

	Nombre, Firma y Cargo


Hoja N° 2 relativa al Acta de entrega-recepción de materiales de apoyo para cursos de capacitación

CAP-02

RELACIÓN DE MATERIALES ENTREGADOS

	Número único: __________________
	Nombre del curso: ____________________________

	Fecha de inicio: _________________
	Fecha de término: _________________


	No. 
	Material
	Unidad de medida
	Cantidad
	Costo

	
	
	
	
	Unitario
	Total

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total:
	


Nota: Esta hoja debidamente llenada deberá contener la rúbrica de todos los participantes en el acta.
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