SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA
CONVOCATORIA No. 187

TEMARIOS DE CONOCIMIENTOS

PROFESIONAL EJECUTIVO DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN AUDITORIA

Tema-1 AUDITORIA INTERNA AUDITORES
Subtema-1 Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico
Bibliografia

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Clasificador por Objeto del Gasto, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de
diciembre de 2011

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Articulo 134

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

TITULO PRIMERO Disposiciones Generales, Capitulo | Objeto y definiciones de la Ley,
Reglas Generales y Ejecutores del Gasto.

TITULO TERCERO Del Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo | Del Ejercicio
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
TITULO PRIMERO Disposiciones Generales

TITULO SEGUNDO De los Procedimientos de Contratacién, Capitulo Primero
Generalidades, Capitulo Segundo De la Licitacion Publica, Capitulo Tercero De las
Excepciones a la Licitacion Publica

TITULO SEXTO De la Solucién de las Controversias, Capitulo Primero De la Instancia de
Inconformidad

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

TITULO CUARTO Del Ejercicio del Gasto Publico Federal, Capitulo Il De la Ministracion,
Concentracion y Reintegro de Recursos, Seccion Il del Fondo Rotatorio

Clasificador por Objeto del Gasto

Relacién de Capitulos, Conceptos, Partidas Genéricas y Partidas Especificas.
Pagina web

http://www.ordenjuridico.gob.mx/

Auditoria Publica: Clasificacion de las Normas Generales de Auditoria Publica y

Subt -2 . L. -
ubtema Procedimientos y Técnicas de Auditoria

Bibliografia



Subtema-3

ACUERDO por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacién de
Auditorias, Revisiones y Visitas de Inspeccién, publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 12 de julio de 2010

Boletin B. Normas Generales de Auditoria Publica. Emitidas por la Secretaria de Contraloria
y Desarrollo Administrativo.

Guia General de Auditoria Publica. Emitida por la: Subsecretaria de Control y Auditoria de
la Gestidn Publica, Unidad de Auditoria Gubernamental de la Secretaria de la Funcién
Publica.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

ACUERDO por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion de
Auditorias, Revisiones y Visitas de Inspeccion

CAPITULO | Del Ambito de Aplicacién y Definiciones Numerales, 1, 6, 7,11, 14, 20, 21, 23y
25, Articulo Cuarto

Boletin B. Normas Generales de Auditoria Publica. Emitidas por la Secretaria de Contraloria
y Desarrollo Administrativo

NORMAS PERSONALES, PRIMERA.- Independencia, TERCERA Cuidado y Diligencia
Profesionales, NORMAS DE EJECUCION DEL TRABAJO, CUARTA: Planeacidn

QUINTA.- Sistemas de Control Interno, SEXTA.- Supervision del Trabajo de Auditoria,
SEPTIMA.-Evidencia, OCTAVA.- Papeles de Trabajo, NOVENA: Tratamiento de
Irregularidades

NORMAS SOBRE EL INFORME DE AUDITORIA Y SU SEGUIMIENTO. DECIMA: Informe.
ONCEAVA: Seguimiento de las Recomendaciones

Guia General de Auditoria Publica. Emitida por la: Subsecretaria de Control y Auditoria de
la Gestion Publica, Unidad de Auditoria Gubernamental

APARTADO | ETAPAS DE LA AUDITORIA

1.1 Planeacioén

1.2 Ejecucion.

1.3 Informe

APARTADO II: SEGUIMIENTO DE OBSERVACIONES.
APARTADO Il SUPERVISION DEL TRABAJO DE AUDITORIA.

APARTADO IV ELABORACION DE INFORMES E INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE CASOS DE
PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA DE SERVIDORES PUBLICOS

Pagina web

http://200.34.175.29:8080/wb3/work/sites/SFP/resources/LocalContent/1368/2/boletb.p
df

http://oic.promexico.gob.mx/work/models/oic/Resource/37/1/images/Guia_General_de_
Auditoria_Publica_2011.pdf

http://www.ordenjuridico.gob.mx/
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5151384&fecha=12/07/2010
Definicién de Control Interno

Bibliografia

ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Control Interno y se expide
el Manual Administrativo de Aplicacidn General en Materia de Control Interno,

publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 12 de julio de 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Control Interno y se expide
el Manual Administrativo de Aplicacidn General en Materia de Control Interno.

TITULO CUARTO FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE CONTROL Y DESEMPENO
INSTITUCIONAL. CAPITULO I, Objetivos



TITULO PRIMERO, DISPOSICIONES GENERALES, CAPITULO II, De los Responsables de su
Aplicacién, Seguimiento y Vigilancia. Numeral 5

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/29 D _1073_27-09-2006.pdf

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5151383&fecha=12/07/2010
Subtema-4 Responsabilidades Administrativas

Bibliografia

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos

TITULO SEGUNDO Responsabilidades Administrativas

CAPITULO | Principios que rigen la funcién publica, sujetos de responsabilidad
administrativa y obligaciones en el servicio publico

CAPITULO Il Quejas o Denuncias, Sanciones Administrativas y Procedimientos para
aplicarlas

Pagina web
http://www.ordenjuridico.gob.mx/

Tema-2 ADQUISICION DE BIENES MUEBLES Y CONTRATACION DE SERVICIOS
Subtema-1 Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Bibliografia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Titulo Séptimo.
Pagina web
http://info4.juridicas.unam.mx/ijure/fed/9/
Subtema-2 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Subtema-3 Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Subtema- Polit.ic.as, basesy Iinea!mi_entos en materia de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.
Pagina web
http://normateca.stps.gob.mx:8110/NormatecalnternaSTPS/TipodeDisposicion/Politicas/t
abid/185/Default.aspx
Subtema-5 Clasificador por Objeto de Gasto.

Bibliografia

Clasificador por Objeto de Gasto (Concepto y partidas presupuestales). Acuerdo publicado
en el D.O.F . 13- OCTUBRE- 2000.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Definicion de los Capitulos

Pagina web
www.normateca.gob.mx///Archivos/41_D_1542_15-02-2008.pdf

TEMARIOS DE HABILIDADES PROFESIONALES

HABILIDADES PROFESIONALES PARA PLAZAS DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
COMUNICACI()N EN EL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA STPS

Subtema-1 /Comunicacion




Bibliografia

Relaciones Humanas. P.J. Fulton Editorial. McGraw Hill. Unidades tres y cuatro.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El proceso de la comunicacion

Habilidades de comunicacién

Comunicacion Asertiva

Pagina web

http://catarina.udlap.mx/u_d|_a/tales//documentos/lis/flores_t_|/capitulol.pdf

http://capacitacionydesarrollo.stps.gob.mx:140/2_ingresoprueba.html

http://www.psicologia-online.com/monografias/5/comunicacion_eficaz.shtml
Subtema-1|Cédigo de conducta.

Bibliografia

Cédigo de conducta de los Servidores Publicos de la Secretaria de la Funcién Publica

Decalogo del Auditor Publico

Guia General de auditoria publica SFP

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Actitud de Servicio

Responsabilidades y Obligaciones

Momentos de la verdad.

Pagina web

http://www.stps.gob.mx/bp/secciones/conoce/quienes_somos/quienes_somos/enlaces
_relacionados/serv_prof/ASPIRANTES/CODIGO%20DE%20CONDUCTA%20SFP.pdf

http://www.funcionpublica.gob.mx/pt/obligaciones_transparencia_art_7/sfp/doctos/gu
ia_auditoria.pdf

http://www.eumed.net/libros/2009¢/600/MEJORAR%20EL%20SERVICIO%20A%20CLIEN
TE%20MOMENTO%20DE%20LA%20VERDAD.htm


http://catarina.udlap.mx/u_dl_a/tales/documentos/lis/flores_t_l/capitulo1.pdf
http://capacitacionydesarrollo.stps.gob.mx:140/2_ingresoprueba.html
http://www.psicologia-online.com/monografias/5/comunicacion_eficaz.shtml
http://www.funcionpublica.gob.mx/pt/obligaciones_transparencia_art_7/sfp/doctos/guia_auditoria.pdf
http://www.funcionpublica.gob.mx/pt/obligaciones_transparencia_art_7/sfp/doctos/guia_auditoria.pdf

