AUTORIZACION Y REGISTRO DE
— AGENTES CAPACITADORES EXTERNOS

FUNDAMENTO LEGAL

Los requisitos que se sefalan a continuacién, estan normados en los articulos 153 — A
y 153 — G de la Ley Federal del Trabajo, especificamente en el siguiente sentido:

Tercer parrafo del Articulo 153 — A. Las instituciones, escuelas u organismos
especializados, asi como los instructores independientes que deseen impartir
formacion, capacitacion o adiestramiento, asi como su personal docente, deberan estar
autorizados y registrados por la Secretaria del Trabajo y Previsién Social.

Articulo 153-G. El registro de que trata el tercer parrafo del articulo 153-A se
otorgara a las personas o instituciones que satisfagan los siguientes requisitos:

|. Comprobar que quienes capacitaran o adiestraran a los trabajadores, estan
preparados profesionalmente en la rama industrial o actividad en que impartiran sus
conocimientos;

IIl. Acreditar satisfactoriamente, a juicio de la Secretaria del Trabajo y Prevision Social,
tener conocimientos bastantes sobre los procedimientos tecnolégicos propios de la
rama industrial o actividad en la que pretendan impartir dicha capacitacién o
adiestramiento; y

lll. No estar ligadas con personas o instituciones que propaguen algun credo religioso,
en los términos de la prohibicién establecida por la fraccion IV del Articulo 3o.
Constitucional.

Para guiar el cumplimiento de dichos requisitos, se sefala en los articulos 15,16 y 17
del “Acuerdo por el que se dan a conocer los criterios administrativos, requisitos y
formatos para realizar los tramites y solicitar los servicios en materia de capacitacion,
adiestramiento y productividad de los trabajadores” publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 14 de junio de 2013, la forma de atender dicho tramite.

El registro concedido en los términos de este articulo podra ser revocado cuando se
contravengan las disposiciones de esta Ley.

En el procedimiento de revocacion, el afectado podra ofrecer pruebas y alegar lo que a
su derecho convenga.

A razon de dicho fundamento legal, la Secretaria del Trabajo y Prevision Social, informa
de la documentacion relacionada a los requisitos para la autorizacion y registro de
Agentes Capacitadores Externos (ACE), tanto para personas fisicas como personas
morales.


http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/125_120615.pdf

PERSONAS FISICAS

AUTORIZACION Y REGISTRO DE
AGENTES CAPACITADORES EXTERNOS

Las personas fisicas se refieren a aquellos instructores independientes que solicitaran
la autorizacion y registro como agentes capacitadores externos (ACE), para obtenerlo,
deberan presentar los siguientes documentos:

Documento

Descripcion

1. Identificacion oficial del instructor.

2. Formato DC-5. Solicitud de registro de agente
capacitador externo.

3. Cédula de Registro fiscal.

4. Fotografias.

5. Acreditacién profesional.

6. Acreditacién sobre conocimiento de la capacitacion
o adiestramiento.

7. Acreditacién sobre la imparticion del curso o
programa.

8. Sin vinculacion a institucién o personas que
propaguen algin credo religioso.

En caso de instructores extranjeros.

Alguno de los siguientes: Credencial para votar expedida por el
Instituto Nacional Electoral (INE), cédula profesional expedida por la
Secretaria de Educacion Publica (SEP), pasaporte expedido por la
Secretaria de Relaciones Exteriores (SRE), cartilla del servicio militar
nacional expedida por la Secretaria de Defensa Nacional (SEDENA),
tratandose de extranjeros el documento migratorio que corresponda
emitido por la autoridad competente, certificado de matricula consular
expedido por la SRE o en su caso por la oficina consular de la
circunscripcion donde se encuentre el connacional.

NOTA: Todos sin excepcion tienen que estar vigentes. Adicionalmente,
cuando sea el caso, carta poder con identificacion del otorgante y los
testigos.

Original e impresa sin tachaduras ni enmendaduras con firma igual a la
credencial de identificacion oficial presentada. Con atencién al llenar el
nombre (s) de curso (s) y la duracién, ya que tendran que ser
correspondientes al numeral 7 del presente listado.

Registro Federal de Contribuyentes (RFC) del Servicio de Administracion
Tributaria (SAT) en copia.

Dos fotografias tamafo infantil de estudio a color o blanco y negro por
cada uno de los instructores a registrar, no se aceptaran en formato
digital.

Documento oficial por medio del cual se acredite la preparacion
académica profesional en la rama industrial o actividad en que impartiran
sus conocimientos, tales como: titulo (licenciatura, maestria doctorado),
cédula (técnico, técnico superior, profesional), en caso de bachillerato,
carrera terminada constancias de estudios, historias académicas, boletas,
(con referencia de termino al 100%).

Documento que compruebe el conocimiento formal o empirico del
instructor por cada curso registrado en el DC-5, tales como: constancias,
certificados o diplomas en los que participd

Presentar documentos que acrediten los conocimientos como instructor,
pueden ser constancias o certificados donde sefalen la formacion en la
imparticion de cursos. Cuando se acredite de manera empirica los
conocimientos como instructor, debera presentar documentos o
constancias que avalen la imparticién de al menos 5 cursos.

Presentar escrito libre dirigido a la STPS, manifestando bajo protesta de
decir verdad: No estar ligado con personas o instituciones que propaguen
algln credo religioso como sefiala la Ley Federal de Trabajo y en los
términos del articulo 3ro de la Constitucion de los Estados Unidos
Mexicanos fraccién I.

Entregar copia de los documentos que acreditan la estancia legal en
México para realizar capacitacion, adiestramiento o formacién, de
acuerdo a la normatividad de migracién nacional.

También se entregara copia del RFC expedido por el SAT.



http://www.stps.gob.mx/bp/STPS_Formato_DC_5.pdf
http://www.stps.gob.mx/bp/STPS_Formato_DC_5.pdf
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PERSONAS MORALES

Las personas morales se refieren a aquellas instituciones, escuelas u organismos
especializados que solicitaran la autorizacién y registro como agentes capacitadores

externos (ACE), para obtenerlo, deberan presentar los siguientes documentos:

Documento

Descripcion

1.Identificacién oficial del apoderadoy / o
representante legal.

2.Formato DC-. Solicitud de registro de agente
capacitador externo.

3.Acta constitutiva de la empresa

4.Cédula de Registro fiscal.

5. Acreditacion profesional.

6. Acreditacion sobre conocimiento de la capacitacion
o adiestramiento.

7.Acreditacién sobre la imparticién del curso o
programa.

8.Sin vinculacién a institucién o personas que
propaguen algin credo religioso.

9.En caso de instructores extranjeros.

Alguno de los siguientes: Credencial para votar expedida por el
Instituto Nacional Electoral (INE), cédula profesional expedida por la
Secretaria de Educacion Pdblica (SEP), pasaporte expedido por la
Secretarfa de Relaciones Exteriores (SRE), cartilla del servicio militar
nacional expedida por la Secretaria de Defensa Nacional (SEDENA),
tratdndose de extranjeros el documento migratorio que corresponda
emitido por la autoridad competente, certificado de matricula consular
expedido por la SRE o en su caso por la oficina consular de la
circunscripcion donde se encuentre el connacional.

NOTA: Todos sin excepcion tienen que estar vigentes. Adicionalmente,
cuando sea el caso, carta poder con identificacion del otorgante y los
testigos.

Original e impresa sin tachaduras ni enmendaduras con firma igual a la
credencial de identificacién oficial presentada. Con atencién al llenar el
nombre (s) de curso (s) y la duracién, ya que tendran que ser
correspondientes al numeral 7 del presente listado.

Se debera presentar original y copia simple para cotejo de la escritura
constitutiva de la persona moral que desea obtener el registro, ya sea
institucién, escuela u organismo especializado, en donde se sefiale la
capacitacién como parte de su objeto.

Original y copia simple para cotejo, del Registro Federal de Contribuyentes
(RFC) expedido por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) tanto
de la persona moral como de cada uno de los instructores a registrar.

Documento oficial por medio del cual se acredite la preparacion
académica profesional en la rama industrial o actividad en que impartiran
sus conocimientos, tales como: titulo (licenciatura, maestria doctorado),
cédula (técnico, técnico superior, profesional), en caso de bachillerato,
carrera terminada constancias de estudios, historias académicas, boletas,
(con referencia de termino al 100%) por cada uno de los instructores
registrados.

Documento que compruebe el conocimiento formal o empirico del
instructor por cada curso registrado en el DC-5, tales como: constancias,
certificados o diplomas en los que participé y por cada uno de los
instructores registrados.

Para cada uno de los instructores a incluir en el DC-5, presentar
documentos que acrediten los conocimientos como instructor, pueden ser
constancias o certificados donde sefialen la formacién en la imparticion de
cursos. Cuando se acredite de manera empirica los conocimientos como
instructor, deberd presentar documentos o constancias que avalen la
imparticién de al menos 5 cursos.

Presentar escrito libre dirigido a la STPS, manifestando bajo protesta de
decir verdad: No estar ligado con personas o instituciones que propaguen
algin credo religioso como sefala la Ley Federal de Trabajo y en los
términos del articulo 3ro de la Constitucion de los Estados Unidos
Mexicanos fraccién I.

Entregar copia de los documentos que acreditan la estancia legal en
México para realizar capacitacion, adiestramiento o formacion, de
acuerdo a la normatividad de migracién nacional.

También se entregara copia del RFC expedido por el SAT.



http://www.stps.gob.mx/bp/STPS_Formato_DC_5.pdf
http://www.stps.gob.mx/bp/STPS_Formato_DC_5.pdf
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Una vez que el usuario tenga todos los documentos debera presentarse a la Delegacion
Federal del Trabajo mas cercana a su domicilio.

LUGARES

UBICACION

DELEGACIONES
QUE SE ATIENDEN

Ciudad
de
México

Estado
de
México

Delegacion Federal del
Trabajo en el Distrito
Federal

Azcapotzalco la Villa #311, 2° piso (al fondo)
Col. Barrio de Santo Tomas Azcapotzalco,
Ciudad de México C. P. 02020 (Metro Ferreria).

Tel. 5003 1000 ext. 61977 0 61936

e Azcapotzalco

o Cuauhtémoc

e Gustavo A. Madero
Iztacalco

Miguel hidalgo
Venustiano Carranza.
Alvaro Obregén
Benito Juarez
Coyoacan
Cuajimalpa
Iztapalapa
Magdalena Contreras
Milpa Alta

Tlahuac

e Tlalpan.

e Xochimilco

Subdelegacién del
Trabajo Naucalpan

Av. 16 de septiembre, #784. Piso 2,
fraccionamiento Industrial Alce Blanco, C.P.
53370, Naucalpan, Estado de México.

Tel. 5359 9842,5358 177005358 1572.

Acolman, Amecameca, Apaxco,
Atenco, Atizapan de Zaragoza,
Atlautla, Axapusco, Ayapango,
Coacalco, Cocotitlan,
Coyotepec, Cuautitlan,
Cuautitlan Izcalli, Chalco,
Chiautla, Chicoloapan,
Chiconcuac, Chimalhuacan,
Ecatepec de Morelos, Ecatzingo,
Huehuetoca, Hueypoxtla,
Huixquilucan, Ixtapaluca,
Jilotzingo, Juchitepec, La Paz,
Melchor Ocampo, Naucalpan de
Juérez, Nextlalpan,
Nezahualcéyotl, Nicolas
Romero, Nopaltepec, Otumba,
Ozumba, Papalotla, San Martin
de las Piramides, Tecamac,
Temamatla, Temascalapa,
Tenango del Aire, Teoloyucan,
Teotihuacan, Tepetlaoxtoc,
Tepetlixpa, Tepotzotlan,
Tequixquiac, Texcoco,
Tezoyuca, Tlalmanalco,
Tlalnepantla de Baz, Tultepec,
Tultitlan y Zumpango.




